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Notuleren met de laptop VERQ%EESEE“

Prijs € 575,-
Verblijfskosten €43,-

Dit is de totaalprijs van het dagarrangement voor de gehele training bestaande uit koffie/thee/water/fris,

uitgebreide lunch en plenaire zaalhuur.

Plaats Utrecht
Aantal dagen 1

Max. deelnemers 8
Trainers

Doelgroep

Je bent een ervaren notulist en je wilt je notuleervaardigheden uitbreiden.

Resultaat

Na afloop van deze schrijftraining gebruik je de laptop met gemak als notuleerinstrument.

Inhoud

> Hoe onderscheid ik hoofd- en bijzaken?
= Wat is het verschil tussen besluiten, afspraken en actiepunten?
> Hoe maak ik supersnel een verslag?

= Hoe kan ik mij optimaal voorbereiden, zodat notuleren n6ég makkelijker wordt?

Aanpak

= Vooraf vragenlijst invullen
= Actuele oefenvergaderingen op DVD
> Veel en hands-on oefenen

> Laptops aanwezig (geen eigen laptop nodig)

Uitgebreid
De dag bevat ingewikkelde notuleercases. Los je die adequaat op en met oog voor de verschillende belangen? Een dag om je

vaardigheid en kennis van het notuleren spelenderwijs nog eens op te frissen!
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Meer informatie over de training Notuleren met de laptop
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